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Tätigkeitsbereich A) – Organisation, administrativer Bereich 

Arbeitsort: Büro 

 Fertigstellen, Austragen, Versandt von Mitgliederrundschreiben / Einladungen 

 Vorbereiten von Rundmails 

 Erstellen von Zeitplänen für den jährlichen Programmflyer 

 Vorbereiten von Fördermittelanträgen (z.B. Vereinsförderung, Naturschutz) 

 Mitteleinwerbung (z.B. Stiftungen, Spenden) 

 Vorbereiten von Mittelabrufen 

 laufende Aktualisierung der Web- und Facebook-Seite 

 Vorbereiten und Versand von Pressemitteilungen 

 Absprachen mit Beteiligten (z.B. Gemeinde) bei Landschaftspflegeeinsätzen 

 Vorbereitung von Anschaffungen (z.B. Angebote einholen) 

 Mitwirkung bei Vorbereitungen und Organisation von Veranstaltungen 

 Mitgliederorganisation 

 

Tätigkeitsbereich B) – Kinder- und Jugendarbeit 

Arbeitsort: Büro, Außendienst 

 Vorbereitung und Durchführung von wöchentlichen Arbeitsgemeinschaft in 

Kooperation mit der Regelschule (NAJU-Gruppe) 

 Vorbereiten, Durchführung und Betreuung von Projektarbeit ggf. auch außerhalb der 

wöchentlichen Termine 

 Organisation und Vorbereitung von Ausflügen 

 Entwicklung der Gruppe zusammen mit den Kinder und Jugendlichen (z.B. 

Erarbeitung von Projektideen) 
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Tätigkeitsbereich C) – Landschaftspflege, Naturschutz 

Arbeitsort: Außendienst 

 Unterstützung bei der Mahd der Struobst- und Feuchtwiese (Mitte Mai und Ende 

September) 

 Unterstützung der Mahd an ausgewählten Punkten (z.B. Sitzgruppe Bahnhofsteich, 

Infotafeln) 

 Mitwirkung bei Reparaturen (z.B. Balkenmäher) 

 Unterstützung beim Baumschnitt (z.B. Baumschnitt, Schnittgut aufhäufen) 

 Kontrolle eigener Anlagen / Einrichtungsgegenstände (z.B. Infotafeln, Schütz, Mönch) 

 Mitwirken beim Kartieren von faunistischen und floristischen Fundpunkten (z.B. 

Rotmilanhorste, Fledermausquartiere, Bruthöhlen) 

 Mitwirkung beim Herstellen und Umsetzen von Weidezäunen 

 Kontrolle von Weidezäunen und Tieren 

 Mitwirkung bei veterinärmedizinischen Eingriffen 

 


